TAVOLE DI SVILUPPO DI KUNO BELLER
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1. Accesso al programma
Al primo awvio, il software propone in automatico la schermata per I'inserimento dell’anagrafica del nido.
Senza questo procedimento non e possibile proseguire.

Compilare quindi tutti i campi e cliccare sulla > verde per completare e confermare I'inserimento.

Inserimento anagrafica nuovo nido

Indirizzo

Telefono

L'operazione verra confermata dal software con I'indicazione del primo utente creato:

Information

i ] E' stata creata un anagrafica educatrice di nome "&dmin” con password "Admin" che & attualmente la responsabile del nido,

Terminato I'inserimento dell’anagrafica e per tutti i successivi utilizzi del software all’'utente verra proposto
di selezionare il nido di riferimento e I'utente predisposto per I'inserimento dei dati.

Dopo aver selezionato il nido tramite I'apposita casella E] € necessario indicare I'educatrice che si occupera

dell’inserimento dei dati e confermare premendo la freccia verde ; o con un doppio click sul nome dello
stesso.

Per motivi di privacy € necessario che l'educatrice inserisca la propria password personale decisa al
momento della creazione dell’anagrafica. Attenzione!! la password & keysensitive, & quindi importante che
vengano inserire correttamente maiuscole e minuscole.

~
Per cambiare utente e chiudere I'attuale sessione di lavoro & sufficiente cliccare sul tasto ' senza dover

chiudere I'applicativo.

Per chiudere I'applicativo sara invece necessario cliccare sulla croce rossa presente nella schermata

principale x



2. Gestione anagrafiche
L'utente responsabile avra la possibilita di inserire, modificare o cancellare tutte le anagrafiche presenti in
archivio: anagrafica nido, anagrafica educatrici ed anagrafica bambini.

Inoltre avra la possibilita di gestire i ruoli all'interno del software nonché i nomi delle varie aree di sviluppo.

2.1 Anagrafica nido

. . Anagrafica nido \ o .
Cliccando sull’apposito tasto ENAAETEa NS sara possibile accedere alla schermata per la gestione
anagrafica del nido con la possibilita di inserire: nome, indirizzo, citta, cap, provincia, numero di telefono e
di fax.

Inserimento anagrafica nido

Mome Indirizzo
M Nido il canguro via Barcellona
4 | -« > > -
Nome

|Nid0 il canguro

Indirizzo Citta Cap Provincia

|\ria Barcellona Milano | ’_
Telefono Fax “
| | & x

Le operazioni di inserimento, modifica e cancellazione vengono semplificate grazie all’utilizzo di questa
barra dinavigazione __ |« | » | » | # | = | a | v | x |chepermette di:

__=_|Permette di posizionarsi sulla prima voce inserita

__=_|Permette di posizionarsi sulla voce precedente a quella attualmente selezionata
_» |Permette di posizionarsi sulla voce successiva a quella attualmente selezionata
_»_|Permette di posizionarsi sull’ultima voce inserita

__* |Permette di aggiungere una nuova voce in archivio

__=_|Permette di cancellare la voce selezionata

__~ |Permette di modificare la voce selezionata

_v |Permette di salvare le modifiche apportate

__%_|Permette di annullare le modifiche apportate

Per completare 'operazione é sufficiente cliccare sulla croce rossa per tornare al menu principale ?(



2.2 Anagrafica educatrici

. ) . Anagrafica educatrici N . .
Cliccando sull’apposito tasto pefedralies ST sara possibile accedere alla schermata per la gestione
anagrafica delle educatrici.

Per ogni voce inserita sara possibile impostare: nome, cognome, password ed indicare se tale educatrice ha
ruolo di responsabile o meno. Ogni educatrice inserita sara associata ad un nido di riferimento
selezionabile nella parte alta del rettangolo dedicato alla modifica dell’anagrafica delle educatrici.

Inserimento anagrafica educatrici

Nominativo |Resp0nsahile | =
| *Admin Admin Si
LT I T A O A | |

Nome Cognome Password <
|Admin |Admin |***“*

¥ L'utente & un utente Responsabile (potra quindi inserire le varie anagrafiche)

Le operazioni di inserimento, modifica e cancellazione vengono semplificate grazie all’utilizzo di questa
barradinavigazione = | <« | » | w | #* | = | o | v | x Ichepermettedi:

___|Permette di posizionarsi sulla prima voce inserita

__=<_|Permette di posizionarsi sulla voce precedente a quella attualmente selezionata
_*» |Permette di posizionarsi sulla voce successiva a quella attualmente selezionata
_»_|Permette di posizionarsi sull’ultima voce inserita

__* |Permette di aggiungere una nuova voce in archivio

__=_IPermette di cancellare la voce selezionata

__~ |Permette di modificare la voce selezionata

_~ |Permette di salvare le modifiche apportate

_ % _|Permette di annullare le modifiche apportate

Per completare I'operazione é sufficiente cliccare sulla croce rossa per tornare al menu principale x

2.3 Anagrafica bimbi

Cliccando sull’apposito tasto anagrafica bimbi sara possibile accedere alla schermata per la gestione
anagrafica dei bambini frequentanti la struttura.



Per ogni bambino sara possibile inserire: nome, cognome, data di nascita, sesso e delle eventuali note
particolari. Ogni bimbo inserito viene automaticamente collegato ad un nido di riferimento selezionabile
nella parte alta del rettangolo dedicato alla modifica dell’anagrafica dei bimbi.

Inserimento anagrafica bimbi

Nome |C0gnume |Data Di Nascita |Sesso |F | -
lAndrea Bonatti 25/09/2011 m Si

14 | - »- »l | + | - | -
Nome Cognome
|Andrea |Bonatti

Data Di Nascita  Sesso
25/09/2011 ’m_ ¥ Sta frequentando

MNote
Note sul bimbo

~

Le operazioni di inserimento, modifica e cancellazione vengono semplificate grazie all’utilizzo di questa

barra dinavigazione = | <« | » | » [ % | = | a | v | x |chepermette di:
__=_|Permette di posizionarsi sulla prima voce inserita

__=_|Permette di posizionarsi sulla voce precedente a quella attualmente selezionata

_» |Permette di posizionarsi sulla voce successiva a quella attualmente selezionata
_»_|Permette di posizionarsi sull’ultima voce inserita

__* |Permette di aggiungere una nuova voce in archivio

__=_|Permette di cancellare la voce selezionata

__~ |Permette di modificare la voce selezionata

_v |Permette di salvare le modifiche apportate

__ % _|Permette di annullare le modifiche apportate

Per completare 'operazione é sufficiente cliccare sulla croce rossa per tornare al menu principale ?(

2.4 Gestione ruoli

. . Gestione ruoli N . . .
Cliccando sull’apposito tasto BTN sara possibile accedere alla schermata per la gestione dei

ruoli. Queste impostazioni verranno utilizzate esclusivamente per indicare i ruoli delle varie educatrici nella
compilazione delle tavole.



Gestione ruoli

Ruolo -

M Educatrice di riferimento

m

|_|Osservatrice
Inserimento dati

| | » | » | + | = | o | | |

Descrizione ruolo
|Educatrice di riferimento

Le operazioni di inserimento, modifica e cancellazione vengono semplificate grazie all’utilizzo di questa
barra di navigazione = |« | » | w | # | = | a | v [ x |chepermette di:

__=_|Permette di posizionarsi sulla prima voce inserita

__=_|Permette di posizionarsi sulla voce precedente a quella attualmente selezionata
_ = IPermette di posizionarsi sulla voce successiva a quella attualmente selezionata
_»_|Permette di posizionarsi sull’ultima voce inserita

__* |Permette di aggiungere una nuova voce in archivio

__=_IPermette di cancellare la voce selezionata

__a_IPermette di modificare la voce selezionata

_v_|Permette di salvare le modifiche apportate

_X_|Permette di annullare le modifiche apportate

Per completare I'operazione é sufficiente cliccare sulla croce rossa per tornare al menu principale 7<

2.5 Gestione aree

. , . Gestione ares . . . . . . . .
Cliccando sull’apposito tasto EEEEEEEEETTNTT sara possibile visualizzare i nomi delle aree in cui sono

divise le tavole di Kuno Beller e, all’occorrenza, modificarle.

Gestione ruoli

Abbre\riazione|ﬁ\rea o
M DF Dominio delle funzioni del corpo =
oM Consapevolezza dell'ambiente circostante
|sE Swiluppo sociale ed emotivo
| G Gioco
: L Linguaggio il

I | » | » | + | = | o | I |

Descrizione area
|Domini0 delle funzioni del corpo

Abbreviazione area
pF ?(




Le operazioni di inserimento, modifica e cancellazione vengono semplificate grazie all’utilizzo di questa
barra di navigazione __ [ < [ » | » | + | = | « | v [ x lchepermettedi:

__=_|Permette di posizionarsi sulla prima voce inserita

__+ IPermette di posizionarsi sulla voce precedente a quella attualmente selezionata
__» IPermette di posizionarsi sulla voce successiva a quella attualmente selezionata
_ = _|Permette di posizionarsi sull’'ultima voce inserita

__* |Permette di aggiungere una nuova voce in archivio

__= IPermette di cancellare la voce selezionata

__~ IPermette di modificare la voce selezionata

_v |Permette di salvare le modifiche apportate

__x%_|Permette di annullare le modifiche apportate

Per completare I'operazione é sufficiente cliccare sulla croce rossa per tornare al menu principale ?(



3. La schermata principale

= B
= | =]
€ Kuno BE“E"_ e WY WT "]

Anagrafica nido | Anagrafica educatrici | Anagrafica bimbi | Gestione ruofi | Gestione aree
—ADV
Nome |C0gnome |Data Di Nascita'SessoIFreq.I =
M Andrea Bonatti 25/09/2011 m Si D

Clicca qui . 7

per avere ulili ::unsiglm

~Valutazioni effettuate
S |Data Valutazione |Mesi Bimbo | -
M
i w
Tl R I 0 P el

B I - I > I >

@ Qrdina per cognome ™ Visualizza tutti i bimbi el Il »
 Ordina per nome * Visualizza solo bimbi frequentanti @ é g

Versione 111 - Free Version

La schermata principale del software mostra sulla sinistra I’elenco dei bambini presenti in anagrafica in
ordine alfabetico, la relativa data di nascita, sesso e annotazioni particolari. Selezionando il nome del
bambino compare in basso a destra I'elenco completo delle tavole per lui elaborate.

3.1 Inserimento di una nuova tavola

—Valutazioni effettuate

5 |Data Valutazione Mesi Bimbo | o

L

]
I e s ) = P

Dopo aver selezionato il nome del bambino con I'apposita barra di navigazione verra aggiornata la sezione
“Valutazioni effettuate” ove, con il tasto __*_|, sara possibile inserire una nuova tavola.

Per i dettagli sull’inserimento dei dati andare al punto 4.



3.2 Modifica di una tavola

Valutazioni effettuate

S |Data Valutazione Mesi Bimbo -
> [ 4

I 3 = S

Dopo aver selezionato il nome del bambino e la tavola di riferimento sara possibile modificarla cliccando sul
tasto __~ led apportare le eventuali modifiche.

Per i dettagli sull'inserimento dei dati andare al punto 4.



4. La scheda di valutazione

T

-
- = | =]
= v YT
Anagrafica nido | Anagrafica educatrici | Anagrafica bimbi | Gestione ruoli | Gestione aree
—Scheda di Valutazione
Nome Cognome Data Di Nascita Sesso Note
IAndrea IEonatti |25,f09,f2011 |m Note sul bimbo
Data Valutazione  Mesi Bimbo Etd anagrafica
|27f04f2012 | 8 |2,55
Personale impiegato nella valutazione —ADY
Educatrice Ruolo
> [
S S S = S (o < Y I
Inserimento area I j
M. Fase |Punteggio | —Domanda 1——Domanda 2——Domanda 3—— - Domanda 4 Domanda 5 Domanda &
b. T si s  si  si s 5
Ad  No " No " No " No  No " No
A valte A volte A volte A volte A volte A volte
 Non so " Non so " Non so  Non so  Non so " Non so
 Non esiste || ™ Non esiste | * Non esiste | ™ MNon esiste || * Non esiste || * Non esiste
~Domanda 7 Domanda 8 Domanda 9 Domanda 10— Domanda 11—
5 5 5 g L] x
" No " No " No " No " No
A volte " Avolte A volte A volte A volte
[~ [~ [ [ af5¢] " Non so " Non so " Mon so " Non so " Non so Ll |l
ol 1. [l | il ¢  Non esiste || * Non esiste | ™ Non esiste || ™ MNon esiste || ™ Non esiste 6 w
Totale per area: -

Versione 111 - Free Version

La schermata si suddivide in tre sezioni: la prima destinata ad ospitare i dati del bambino, la seconda ai dati

delle educatrici che hanno lavorato sulle tavole mentre nella parte finale vengono compilate le varie aree e

le relative fasi.

Nella sezione destinata ai dati del bimbo viene riportata, nei campi in azzurro, la sua anagrafica mentre nei

campi in bianco, il software provvede in automatico ad inserire: la data di creazione della scheda, I'eta del

bimbo espressa in mesi e I'eta anagrafica che indica la sua fase base.

,

T———

T
el e e

L= =]
s

Anagrafica nido | Anagrafica educatrici | Anagrafica bimbi |

Gestione ruoli

| Gesti

one aree

Scheda di Valutazione

Data Di Nascita Sesso Note

Nome Cognome
|Andrea [Bonat [25/00/2011
Data Valutazione Mesi Bimbo

Im— Note

Etd anagrafica

|27,fn4f2012 |

8 |2,5&

sul bimbo

Nella seconda sezione possiamo selezionare, cliccando due volte sul campo educatrice j, il nome

dell’educatrice e, cliccando due volte sul campo ruolo j, anche il suo ruolo ed indicare eventuali note che
ne specifichino meglio I'attivita svolta.




Personale impiegato nella valutazione ADV

Educatrice |Ru0|0 |
a *Admin Admin Educatrice di riferimento

| =Admin Admin j
(o O T T I I I | e |

Nella terza sezione della schermata arriviamo alla compilazione vera e propria della scheda. Cliccando

sull’apposita freccia E]é possibile selezionare I’area su cui si intende lavorare.

Inserimento area | j
E— |PU DF. - Dominio delle funzioni del corpo. { » 'Domanda 2 Domanda 4 Domanda 5 Domanda 6
: CM - Consapevolezza dell'ambiente circostante 5 al=l ol s
id SE - Sviluppo sociale ed emotivo  No £ No T No  No
G-Gioco " A volte A valte " A volte " A volte
L - linguaggio " Non so " Non so " Non so " Non so
C - Sviluppo cognitivo ¢ Non esiste | ™ MNon esiste | ™ Non esiste || © Non esiste
MG - Motricita generale
ME - Motricita fine _ (Domanda 9 Domanda 10 Domanda 11
TS 5 " 5j " Gj " gj x
" No " No " Mo " No " No
" Avolte " A volte " A volte " Avolte " Avolte
| | | |+| |A| | | " Non so " Non so " Mon so " Non so " Non so : " de
* MNon esiste || ™ Non esiste | © Non esiste || ™ HNon esiste | * Non esiste @ q(;f‘
Totale per area: 0

Versione 111 - Free Version

Per agevolare I'inserimento, ogni area & contraddistinta da un colore.

Per proseguire con l'inserimento delle varie fasi, & necessario utilizzare I'apposita barra di navigazione
'*‘l*‘|'|H[*|-|‘]~/|xlchepermettedi:

_=_|Permette di posizionarsi sulla prima fase inserita

__+_IPermette di posizionarsi sulla fase precedente a quella attualmente selezionata
__» |Permette di posizionarsi sulla fase successiva a quella attualmente selezionata
_»_|Permette di posizionarsi sull’ultima fase inserita

__* | Permette di aggiungere una nuova fase. All'inserimento della prima fase, in automatico il software
propone la fase base mentre per tutte le altre fasi, il software propone la fase successiva arrestandosi
automaticamente dopo la 14esima o quando il punteggio dell’ultima fase inserita & uguale a 0.

__=_ |Permette di cancellare la fase selezionata
__~ |Permette di modificare la fase selezionata
_~ |Permette di salvare le modifiche apportate
__x_|Permette di annullare le modifiche apportate

Il punteggio per ogni fase inserita viene calcolato automaticamente dal software dopo aver risposto alle
domande proposte.



828 =T W WA e s e o Sl 0 . e Selee. i oS 00

Anagrafica nido | Anagrafica educatrici | Anagrafica bimbi | Gestione ruoli | Gestione aree
Scheda di Valutazione
| | Nome Cognome Data Di Nascita Sesso Note
IAndrea IBonatti |25f09f2011 |m Note sul bimbo
Data Valutazione  Mesi Bimbo Etd anagrafica
2770472012 | 8 [2.66
Personale impiegato nella valutazione —ADY
Educatrice |Ru0l0 | i
*Admin Admin Educatrice di riferimento
M| *Admin Admin Inserimento dati j
I:I
| o« | = | | | =] e | ] e
Inserimento area ICM - Consapevolezza dell'ambiente circostante j
M. Fase |Punteggio | n ~Domanda 1 Domanda 2 Domanda 3— | Domanda 4 Domanda 5| Domanda &
b. @ 5 s @ g & s « s ® g
ld 1 0.95 “ No s " No " No “ No “ No
R 2 1 A volte (O ; " Avolte A volte A volte  Avolte
3 0,75 " Non so " Non so " Non so " Non so " Non so " Non so
— (m " Mon esiste | T Nonesiste | { Monesiste |  MNonesiste | T HNonesiste |  Non esiste
Domanda 7 Demanda 8 Domanda 9 Domanda 10~ Domanda 11—
* g * g ® g * g * g x
" No  No o ' No T No
i A volte " Avolte A volte A volte A volte
| o [oif ] =] al-]5] " Non so " Non so " Non so " Non so " Non so Ll | A }f..
Mjalvivid|=fal)5x " Mon esiste || T Non esiste |  Mon esiste || © Mon esiste | T Non esiste é u
Totale per area: 2,7

Versione 111 - Free Version

Solamente dopo aver compilato I'inserimento di tutte le aree previste sara possibile creare effettuare le

varie stampe.




5. Stampa delle schede di valutazione
Il software prevede due modalita differenti di stampa, una singola e una multipla.

5.1 Stampa singola della scheda di valutazione del bambino
1,
Cliccando sull’apposito tasto di stampa "= presente nella sezione “scheda di valutazione”, possiamo

avere un’anteprima della scheda di valutazione del bimbo e, successivamente, stamparla @

]
BEB > FE HBE| o
Nido il canguro
vz Bercedlione - - Milano -
Andrea Bonatti
Dt o1 mascte: 2H0SIF00L Sazzim Date alugione: T/4007 B Im el E
Mo Moz sul Dimdo
= Bdeniin Acienlin (Eocairice ol rifierim entcd - = Admin Admin (rearimerto daf)
II OF - Dominko dedi= funzion] d=1 cor po
(. A& b A it Won S5 ko
1 “01-03-0H-05 -0z oas
Totalk: Lk}
|
M - Donsapeyolerrs deFambiznte droostante
“ L E e A Voite Wor S5 Vaion
1 01 - 030 O5-0e- 0708 -0z o0ss
I E-10-10
I Z -01-0z-03 1
3 01 -0z a7s
I Tatalk: 27
5E - Sylluppo sockals =d =mot o
(. A& b A it Won S5 ko
1 -0z-03 -4 -al ez
Tatalk: L1
- SO0
I (. A& b A it Won S5 ko
1 -01-03 -0z 03 N
Tatalke: a3
I L - Linguaggia
(. A& b A it Won S5 ko I
I 1 -0 1 -0 -0z ozT
Totalk: 087
T~ Swiluppo oognitheo
(. A& b A it Won S5 ko
1 -01-03 I -4 &z
Totalk: 062
MG~ Motrickd gen=ralks
. A i A it Worn S5 .l
1 0i-0z-03-04 1
Totalk: 1
MIF- Mot ridtd fine
s Ty [ ] A kit W 56 ki
| |
] Fmgina: L
| |
I |F' agel of 2 o




5.2 Stampa singola del grafico di valutazione del bambino

il
Cliccando sull’apposito tasto di stampa % presente nella sezione “scheda di valutazione”, possiamo

avere un’anteprima del grafico di valutazione del bimbo e, successivamente, stamparlo =]

Print Previ =

BEB| W > H|EE BE| Co

Nido il canguro

via Barcellona - - Milano -

Andrea Bonatti

Dsta di nascita: 26/ 09/2011 Gessor m Dsta wluiszione: 27/04/2012 Btz meesi: §
Mote: MNote sul bimba

* pdmin Admin {Bducatrice di riferimento) - * Admin Admin {Inserimento dati)

140 . ' ;s '
1358 -- R [ (S I L (A '
1308 I PR [ [ R AR . I
: 1 1 1 1 1 1 1 - Proflo di s keppo
| 25f------o- R bomeone- bennees demeenies boeeonos e | |2 anzgrerea
[ [, [, [ R, I Lmmmem o= 1
1 1 1 1 1 1 1
: .
N SR R (I [ deeeaoo PR [ :
| 1.0 ! ! ' ' ! :
: : A
! ; =
| : . =
i r
1 1

N
|
I i
|
OF Cominio delle funzioni del corpo
o Corsapevwlezza dell’ ambiente droosane i
SE Swiluppo socizle ad emativo
G oo
L Linguaggic
C Suiluppo cogniti vo
MG Moricits generzle -
war Bl amteial B
|F' agel of 1 o

5.3 Stampa multipla di comparazione dei grafici di uno stesso bambino
Nella schermata principale, dopo aver evidenziato il nome del bimbo, & possibile, con un doppio click,

514
selezionare + le varie valutazioni che si desiderano confrontare. Cliccando sul tasto % e possibile avere



un anteprima contenente i grafici sovrapposti riferiti al bimbo selezionato e, successivamente, stamparli

=]

5.4 Stampa multipla di comparazione dei grafici di bambini diversi
Nella schermata principale, dopo aver evidenziato il nome del bimbo, & possibile, con un doppio click,
selezionare + la valutazione che si desidera confrontare con quella di altri bimbi. L'operazione & da

[}

ripetersi per ogni bambino che si intende inserire nel confronto. Cliccando sul tasto B o possibile avere

un anteprima contenente i grafici sovrapposti dei vari bambini e, successivamente, stamparli =]
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